Skanes Flygsportférbund

Arbetsordning for sekreterare

Y V V

YV V V

Forbereda styrelsens sammantraden och andra beslutade moten.

Fora protokoll éver styrelsens sammantraden.

Se till att styrelsens handlingar halls ordnade och forvaras pa ett betryggande
satt samt att ansvara for férbundets historia dokumenteras.

Registerhallning i Idrottonline med avseende pa styrelseledamoter och andra
befattningshavare i fdrbundet.

Se till att fattade beslut verkstalls.

Underteckna utgaende handlingar inom sitt ansvarsomrade.

Arligen uppratta forslag till verksamhetsberattelse



